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1 SCOP

PO-ULBS-IDIFR-06 stabileste etapele si responsabilitétile pentru elaborarea si reactualizarea periodica a
materialelor de studiu pentru programele de licentd si de master forma de invatdmant IDIFR, pentru

fiecare an universitar.

2 DOMENIUL DE APLICARE

Procedura PO-ULBS-IDIFR-06 se aplicd in cadrul ULBS de cétre conducerea fiecarei
facultati/departament si Departamentul IDIFR care participd la desfdsurarea programelor de studii la
forma de invatamant IDIFR.

3 DOCUMENTE DE REFERINTA

o Carta Universitatii ,Lucian Blaga” din Sibiu;

o Legea nr.288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

e Legeanr.1/2011 Legea Educatiei Nationale;

e Legea nr. 128/1999 privind statutul personalului didactic;

e Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.75/12.07.2005 privind asigurarea calitatii educatiei,
aprobata prin Legea nr.87/2006;

e Ordinul nr.3928/2005 privind asigurarea calitdti serviciilor educationale in institufile de
invatamant superior;

e  Ordinul MEdC nr.4492/2005 privind promovarea eticii profesionale in universitati;

e Standardele ARACIS aplicabile.

4  DEFINITII S| ABREVIERI

IDIFR - inv&{&mant la Distanta si Invatdmant cu Frecventd Redusa

DIDIFR - Departament Inv&tamant la Distanta si Invatamant cu Frecventd Redusa
ULBS - Universitatii ,Lucian Blaga" din Sibiu

CEAC - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

ECTS - Sistemul European de Credite Transferabile

ARACIS - Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior

5 RESPONSABILITATE $I AUTORITATE

a) Consiliul Departamentului ID/IFR raspunde pentru elaborarea manualelor de studiu individual
in termenul stabilit de prezenta procedura;
b) Decanii facultatilor si Directorii de departament organizatori de IFR raspund pentru

respectarea prezentei proceduri, %

Copyright © 2014 — DAC-ULBS - Va rugam verificati ultima versiune valabild a procedurii la adresa
http://calitate.ulbsibiu.ro/documente SMI.php



PROCEDURA OPERATIONALA Cod: PO-ULBS-IDIFR-06
ELABORAREA Sl Pagina 5 din 6 | Edifia 1
REACTUALIZAREA PERIODICA A Evolutie revizii
i MATERIALELOR DE STUDIU LA
%/ ULBS| FormA DEINVATAMANT IgIFR
Universitatea “Lucian Blaga” din Sibiu Emitent: 26 02.2014
Departamentul IDIFR

c) Titularii de disciplina pentru elaborarea manualelor de studiu individual in termenul stabilit de

prezenta procedura precum si pentru continutul acestora.
6 PROCEDURA

6.1. Etape premergatoare

a) Procedura se constituie intr-un ghid de indrumare si reactualizare periodica a materialelor
didactice la forma IDIFR;

b) In categoria materiale didactice intrd: manuale de studiu individual, caiete de seminar/aplicaii
practice, indrumare pentru studenti, manuale, materiale bibliografice, culegeri de texte, scheme,
planse etc;

c) Materialele didactice sunt valabile pentru o disciplina din cadrul unui program de studii, inclusa in
planul de invatdmant.

6.2. Continutul si forma materialelor didactice
a) Materialul de curs cuprinde urmatoarele cdmpuri de informatii:
e Antet: ULBS, Facultatea, Programul de studii
e Titlul disciplinei
e Grad didactic, nume si prenume titular disciplina
s Obiectivele manualului de studiu individual
e Competentele specifice manualului de studiu individual, dobandite de student, in
corelatie cu numarul de credite
¢ Resurse si mijloace de lucru
e Structura manualului de studiu individual
e Unitatile de studiu (numerotate)
¢ Bibliografia aferenta cursului
¢ Teme de control
» Bibliografia obligatori
» Bibliografia suplimentara
» Metoda de evaluare
b) Fiecare unitate de studiu/invatare contine:

o Titlul unitatii de studiu
e Obiectivele unitatii de studiu
¢ Prezentarea unitatii de studiu pe subcapitole
o Indrumar pentru autoeverificare
¢ Concepte si termeni de refinut
e Indrumar pentru autoevaluare

o Teme pentru casd/ seminar/ aplicatii practice
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¢ Bibliografie recomandata studentului.

¢) Manualul de studiu individual se redacteaza in Word 2003, 2007, 2010 format A4, la 1 rand,
marimea 12 TNR, margini 2 cm si apoi se transpune n format Adobe (pdf).

d) Fiecare manualului de studiu individual curs este insofit de o sintezd a cursului, care urmareste
expunerea principalelor concepte teoretice i practice in corelafie cu acumularea de competente
de catre studenti

e)

Elaborarea materialelor didactice, respectiv. cursul, caietul de seminar/aplicatii practice,
indrumarul pentru studenti, subiecte - intrebari - teste grild/teme de evaluare, material
bibliografic si manualul intra in responsabilitatea titularului de disciplina

7 INREGISTRARI

Nr. = s . Suportul/Codul : 5 :

- Denumire inregistrare inregistrarii Loc depozitare Perioada arhivare
1 Manuale de studiu individual Hartie Comisia de Evaluare si

*|ale programului IDIFR Asigurare a Calitatii
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