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1 SCOP

Procedura PO-ULBS-IDIFR-08 stabileste etapele si responsabilitdtile pentru distribuirea resurselor
necesare proceselor educationale de la programele de licenta forma de invatimant IDIFR, pentru fiecare

an universitar.

in cadrul ULBS implementarea si utilizarea unor tehnologii educationale bazate pe Internet in vederea
transmiterii resurselor de fnvatdmant, constituie o componenta principalad in pregatirea studentilor de la

cele doua forme de Tnvatadmant (ID si IFR).

2 DOMENIUL DE APLICARE

Procedura PO-ULBS-IDIFR-08 se aplicd in cadrul ULBS de catre conducerea fiecarei
facultdti/departament si Departamentul ID/IFR care participd la desfisurarea programelor de studii la
forma de invatdmant IDIFR.

3 DOCUMENTE DE REFERINTA

e Carta Universitatii ,Lucian Blaga” din Sibiu;

¢ Legea nr.288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

e Legeanr.1/2011 Legea Educatiei Nationale;

e Legea nr. 128/1999 privind statutul personalului didactic;

¢ Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.75/12.07.2005 privind asigurarea calitatii educatiei,
aprobata prin Legea nr.87/2006;

e Ordinul nr.3928/2005 privind asigurarea calitafii serviciilor educationale in institufile de
invatamant superior,

e Ordinul MEdC nr.4492/2005 privind promovarea eticii profesionale in universitati;

e Standardele ARACIS aplicabile.

4  DEFINITII S| ABREVIERI

IDIFR - Inv&tamant la Distanta si Invatamant cu Frecventd Redus3

DIDIFR - Departament Invatamant la Distanta si Invatdmant cu Frecventa Redusa
ULBS - Universitatii ,Lucian Blaga” din Sibiu

CEAC - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

ECTS - Sistemul European de Credite Transferabile

ARACIS - Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Inv&tdmantul Superior

g
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5 RESPONSABILITATE S| AUTORITATE
a) Consiliul Departamentului IDIFR raspunde pentru desfasurarea activitatilor de destributie a

manualelor de studiu individual de la forma de invatamant IDIFR, in format fizic (la cerere) si
in format electronic (CD);

b) Echipa manageriala IDIFR de la nivelul facultatii raspunde pentru determinarea necesarului
anual de material didactic pentru fiecare program de studii, an de studii/serie/grupe;

c) Secretarul programului de studiu IDIFR de la nivelul fiecarei facultati raspunde de elaborarea
anuala a situatiilor nominale centralizate privind efectivul de studenti inscrisi/inmatriculati la
forma IDIFR din fiecare facultate/program de studii/discipline/an de studiu/an universitar, in
vederea intocmirii necesarului de material de studiu individual in format electronic (CD).

d)

6 PROCEDURA

Conducerea fiecadrui program de studiu IDIFR, sub coordonarea Departamentului IDIFR, pune
la dispozitia studentului Resursele de invatdmant pentru asigurarea studiului individual, potrivit
planului de Tnvatamant curent. Astfel, studentii ULBS inscrisi de la programelor de studii IDIFR
au posibilitatea de a se documenta si prelua manualele de studiu individual stocate in

Platforma-IDIFR  http:/didfr.ulbsibiu.ro independent si indiferent de pozitia geografica.

Manualele sunt concepute in format ID.

6.1. Etape premergatoare

a) Distribuirea materialelor de studiu realizate in tehnologia ID pentru disciplinele prevazute in
Planul de invatamant aferent acestor programe de studiu este o conditie esentiald pentru
realizarea obiectivelor referitoare la calitatea procesului educational in ULBS.

b) Beneficiarii serviciilor educationale trebuie s& primeascd material didactic/suporturi de studiu
individual la timp si in tehnologiile specifice pentru ID.

c) Procedura se aplica unitar pentru toti studentii IDIFR si pentru toate facultétile care organizeaza
programe de studiu IDIFR;

d) Conducerea DIDIFR din ULBS este responsabild pentru implementarea, actualizarea si
mentinerea cerintelor distributiei resurselor de studii catre studentii de la forma de invatdmant la

distanta si cu frecventa redusa.
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6.2. Organizarea activitatii de distributie a resurselor de studii

a)

Distributia suportului pentru studiul individual, destinat studentilor de la forma de
invatamant cu frecventa redusa se face prin punctele de desfacere special constituite la
nivelul ULBS, sub directa coordonare a echipei manageriale IDIFR pe ULBS;

Manualul de studiu individual in format electronic (CD) se va distribui numai studentului
care si-a achitat toate obligatile administrative si financiare (inscris/inmatriculat, a
incheiat contract de studii universitare/contract anual de studii, a achitat rata din taxa
scolara, etc.) la inceputul fiecarui semestru;

Distributia Manualului de studiu individual in format electronic (CD) se face pe parcursul
anului universitar, sub semnatura, pe baza datelor din actul de identitate (serie, nr.) si
conform solicitarilor;

Materialele de studiu (manuale, caiete de seminar, caiete de aplicatii practice), teste de
evaluare/autoevaluare in format electronic (CD), sunt distribuite studentilor IDIFR in
contul taxei de scolarizare;

Manualele de studiu individual Tn format fizic sunt achizitionate la cerere, de fiecare student in
parte. Distributia manualelor de studiu individual in format fizic se realizeaza in cadrul
Departamentului IDIFR (biroul de logistica);

Conducerea DIDIFR din cadrul Universitatii elaboreaza anual strategia si politica privind
realizarea/distributia /achizitia materialelor didactice pentru studentii de la formele de
invatdmant IDIFR si avizeaza referatele de necesitate pentru multiplicarea materialelor
didactice.

Conducerea Universitatii avizeaza postarea materialelor de studiu/suporturilor de studiu
individual pe platforma ULBS, conform termenelor stabilite de catre fiecare facultate.
Departamentul IDIFR, prin echipele manageriale IDIFR de la nivelul facultatilor va
coordona respectarea standardelor specifice privind elaborarea materialelor de studiu
(suporturilor de studiu individual) pentru IDIFR si va aplica deciziile strategice ale
conducerii Universitatii pe probleme de distributie a materialelor de studiu;

Echipa manageriala IDIFR de la nivelul facultatii trebuie sa determine necesarul anual
de materiale didactice pentru fiecare program de studii, an de studii/serie/grupe, in
raport de solicitarile impuse de efectivul de studenti si stocul existent si sa gestioneze

G

materialul respective potrivit cerintelor prezentei proceduri.

Copyright © 2014 - DAC-ULBS - V& rugdm verificafi ultima versiune valabila a procedurii la adresa
http://calitate.ulbsibiu.ro/documente SMI.php




%’ ULBS

PROCEDURA OPERATIONALA Cod: PO-ULBS-IDIFR-08

NECESARE PROCESULUI
EDUCATIONAL DE LA

DISTRIBUIREA RESURSELOR Pagina7din7 | Editia 1

Evolutie revizii

Y PROGRAMELE DE STUDIU IDIFR
Universitatea “Lucian Blaga” din Sibiu Em'tent 2802 201 4
Departamentul IDIFR
7 INREGISTRARI
Nr. i B . Suportul/Codul . . .
iy Denumire inregistrare inregistrérii Loc depozitare Perioada arhivare
Evidenta distributiei Hartie Comisia de Evaluare si
1. |materialelor de studiu IDIFR Asigurare a Calitatii
Proces verbal de preluare a Hartie Comisia de Evaluare si
2. |materialelor didactice de studiu Asigurare a Calitatii
IDIFR

Copyright © 2014 — DAC-ULBS - V& rugam verificati ultima versiune valabild a procedurii la adresa
http://calitate.ulbsibiu.ro/documente SMl.php




