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1 SCOP

Procedura PO-ULBS-IDIFR-07 are drept scop imbunatatirea activitdti si instrumentelor de
comunicare/indrumare a studentilor de la forma de invatamant IDIFR prin adaptarea acesteia la cerintele
si realitafile existente in mediul academic si folosirea eficientd a resurselor umane si materiale, n
concordantd cu legislatia in vigoare: Legea nr. 1/2011, Legea educaliei nafionale, OM 625" si
Regulamentul privind organizarea si functionarea departamentului pentru inva{dmént la distantd si

invatdmant cu frecvenia redusa (IDIFR).

2 DOMENIUL DE APLICARE

Procedura PO-ULBS-IDIFR-07 stabileste cadrul general, continutul si organizarea activitailor didactice,
monitorizarea precum si evaluarea periodicd a activitatiifimplicarii studentilor de la Tnvatdmantul cu
frecventd redusa. Se aplicd de catre fiecare facultate/departament, sub coordonarea Departamentului
IDIFR din cadrul ULBS.

3 DOCUMENTE DE REFERINTA

e Carta Universitatii ,Lucian Blaga” din Sibiu;

o Legea nr.288/2004 privind organizarea studiilor universitare,

e Legeanr.1/2011 Legea Educatiei Nationale;

o Legea nr. 128/1999 privind statutul personalului didactic;

e Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.75/12.07.2005 privind asigurarea calitdtii educatiei,
aprobata prin Legea nr.87/20086;

e Ordinul nr.3928/2005 privind asigurarea calitafi serviciilor educationale in institufile de
invatamant superior;

e  Ordinul MEdC nr.4492/2005 privind promovarea eticii profesionale in universitati;

o Standardele ARACIS aplicabile.

4  DEFINITII S| ABREVIERI

IDIFR - Invatdmant la Distanta si Invatamant cu Frecventa Redusé

DIDIFR - Departament Invatamant la Distant4 si invatdmant cu Frecventa Redusa
ULBS - Universitatii ,Lucian Blaga” din Sibiu

CEAC - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

ECTS - Sistemul European de Credite Transferabile
ARACIS - Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior %

'Ordinul nr.6251 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea, desfdsurarea si normarea activitdtilor didactice la
formele de invatamaént la distantd si cu frecventd redusd la nivelul invatdmantului superior. Ministrului Educatiei, Cercetaril,
Tineretului si Sportului MONITORUL OFICIAL AL ROMANIE!, PARTEA I, nr.831/11.X11.2012.
Copyright © 2014 — DAC-ULBS - V& rugdm verificati ultima versiune valabild a procedurii la adresa
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invatamantul cu frecventa redusa’ -

Coordonator/Titular de disciplina —

Responsabil de grupa de studenti -

Tutorele -

Sef de grupalan —

reprezintd o form& de organizare a proceselor didactice
caracterizatd prin activitdti de predare/invaiare/evaluare,
dedicate pregétirii aplicative, programate in mod compact sau
periodic, care presupune atat intalnirea nemijlocita, in spatiul
universitar, a studentilor/cursantilor cu cadrele didactice de
predare, cat si utilizarea unor mijloace de predare/pregatire
specifice invatamantului la distanta ID.

cadrul didactic (profesor universitar, conferentiar universitar
sau lector universitar doctor) coordonator/ titular de disciplina,
care elaboreaza fisa disciplinei/programa analitica si
coordoneaza elaborarea materialelor didactice specifice IFR,
avand obligativitatea asigurarii acestora.

cadrul didactic care indruma studentii pe parcursul unui
program de instruire in cadrul activitatilor de seminar, laborator,
proiect, lucrari practice etc.

cadru didactic care are atributia de a intretine permanent
legatura cu studentii. El are rolul de consilier si consultant Tn
domeniile respective. Principala sarcind a tutorelui tine de
indrumarea si informarea studentului;

desemnat de responsabilul IFR la sugestia
studentilor/colegilor, care are disponibilitatea de a informa
electronic la solicitatea titularului de disciplind, colegii de
grupd privind recomandarile acestuia. Seful de an este
reprezentantul studentilor din anul respectiv, avand rolul de a
asigura comunicarea dintre student si secretariat, intre
student si reprezentantii acestora in Consiliul facultatii si in
Senatul Universitdti si intre student si organizatiile
studentesti. Sefii de grupa au obligatia s& reprezinte si sa

organizeze grupa respectiva la cererea sefului de an.

5 RESPONSABILITATE $| AUTORITATE

a) Departamentul IDIFR raspunde pentru initierea procedurii;

b) Consiliul Departamentului IDIFR raspunde pentru desfasurarea proceselor educationale de la

forma de invaiamant IDIFR;

2OrdinulMinistrului  nr. 6251 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea, desfdsurarea $i normarea activitatilor
didactice la formele de invatdmant la distantd si cu frecventd redusd la nivelul invafaméantului superior. Ministrului Educatiei,
Cercetdrii, Tineretului si Sportului MONIITORUL OFICIAL AL ROMANIE!, PARTEA I, nr.831/11.X11.2012.
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c) Decanii facultatilor si Responsabili de departament IDIFR raspund pentru respectarea si

implementarea procedurilor din Manualul Calitatii Departamentului IDIFR,;

d) Titularii de disciplind si responsabilii de grupa pentru respectarea procedurilor din Manualul

Calitatii Departamentului IDIFR si pentru buna desfdsurare a proceselor educationale,

precum si de monitorizarea activitatilor si a Bazelor de date.

6 PROCEDURA

6.1. Etape premergatoare
Potrivit Ordinului nr.6251 /11.X11.2012, (ART.10) echivalenta intre forma de invatamant cu frecventa

(IF) si forma invataméant cu frecventa redusa IFR, se realizeaza prin programarea in cadrul fiecarei

discipline a urmatoarelor tipuri de activitati didactice:

a) activitati de seminar (S) si de evaluare pe parcurs, cu acelasi numar de ore de

seminar ca la forma de invatdamant cu frecventa (IF);

b) activitdti aplicative (L,P) - laborator, lucrari practice, proiect, practicd si alte

activitati fata in fatd, cu acelasi numar de ore ca la forma de IF;

c) orele de curs de la forma de invatdmant cu frecventd sunt compensate prin studiu

individual (SI) facilitat de resursele de invatadmant specifice ID.

Astfel, pentru forma de invatdmant IFR:

M

(ii)

(iii)

(iv)

(v)

Orele de curs din planul de invatamént de la IF reprezintd studiu individual (S)

pe baza materialului specific pentru fiecare disciplind in parte, postat pe

Platforma IFR.

1 ord conventionald de seminar din planul de Tnvé{dmant de la IF = 28
ore/semestru seminar (S);
1 ord conventionald de laborator din planul de inva{dmant de la IF = 28

ore/semestru laborator (L),
1 ord conventionald de proiect din planul de invatdmant de la IF = 28 ore

/semestru proiect (P),

Numérul de ore de practicd la IFR este identic cu numérul de ore de la IF.

in baza acestor reguli de conversie se alcatuieste planul de invatdmant pentru forma de IFR, programa

analitica, calendarul activitatilor didactice, respectiv intocmirea statelor de functii. Prin urmare:

Programele IFR pentru studii universitare de licenta i masterat se organizeaza
pe baza planurilor de Tnvatdmant aprobate pentru aceleasi programe de studiu de la
invatamantul cu frecventa;

in cadrul fiecérei discipline se cuantifica activitati de seminar (S) si de evaluare
pe parcurs, cu acelagi numar de ore de seminar/laborator (L), proiect (P) de la
forma de invatdmant cu frecventa (IFR); '
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e Orele de curs de la forma de invatamant cu frecventd sunt compensate prin
studiu individual (SI) facilitat de resursele de invatamant oferite fiecarui student
de catre Universitate;

o Activitatile fatd in fata - seminar, laborator, proiect si lucrari practice, vor cuprinde
acelasi numar de ore cu cel prevazut in planurile de Tnvatamant cu frecventa si
se vor desfésura pe parcursul semestrului in care sunt programate. Programérile
se fac la sfarsit de saptdmana in cuantum de 10-14 ore pe sédptdmana.

Procesul de invatamant IDIFR se desfasoard dupd aceleasi principii i reguli ca si invatamantul cu
frecventd, fiind valabile regulamentele, metodologiile si procedurile de asigurarea calitatii elaborate si
aprobate de Senatul ULBS, cu exceptiile prevazute in actele normative si in procedurile ULBS, specifice
IDIFR.

6.2. Descrierea procesului educational IDIFR

Sistemul de Tnvatamant cu frecventa redusa din cadrul ULBS cuprinde urmatoarele procese:
a) proiectarea gi elaborarea materialelor individuale de studiu IDIFR (PO-ULBS-!DIFR—O6)3;
b) perfectionarea i instruirea personalului didactic implicat in activitafi IDIFR (PO-ULBS-ID!FR—OS)“;
¢) evaluarea multicriteriald a personalului didactic implicat in activitdti IDIFR (PO-ULBS-IDIFR-01 e
d) derularea activitatilor didactice,

e) evaluarea activitafilor
6.3. Derularea activitatilor didactice IDIFR

in cadrul ULBS orele prevazite in planul de invatamant IDIFR pentru derularea activitatilor didactice
(S/L/P) sunt repartizate astfel:
A. 50% - intalnirea nemijlocitd in spatiul universitar a studentilor/cursantilor cu cadrele didactice de
predare in vederea desfasurarii orelor de seminarii si activitatii practice- activitati fata in fata °
B. 50% - utilizarea mijloacelor de predare/pregétire specifice ID
In vederea asigurarii fluxul de transfer de informatii in activitatile IFR prin utilizarea mijloacelor IT si
intocmirii bazelor de date necesare,sunt prevazuteurmatoarele etape:
Etapa 1.
La nivelul fiecarui program de studiu /an universitar se creazd o baza de date cu adresele
de e-mail ale studentilor de la IDIFR. Baza de date se grupeazad pe ani de studii si pe
grupe potrivit Tabelului 1

Tabelul 1.

4PO-ULBS-IDIFR-05 - Elaborarea gi reactualizarea periodicd a materialelor de studiu la forma de invatdmant IDIFR
*PO-ULBS-IDIFR-01 -- Elaborarea si reactualizarea periodicd a materialelor de studiu la forma de inva{gmant IDIFR
SModul de desfasurare a seminariilor in cadrul ULBS este prezentat in PO-ULBS-IDIFR-06
Copyright © 2014 — DAC-ULBS - V& rugdm verificati ultima versiune valabild a procedurii la adresa
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Facultatea ..........
Anul universitar....
Baza de date cu adresele de e-mail ale studentilor de la IDIFR
Anul de studiu ...

Nr. crt Grupa Nume prenume student Adresa e-mail

Nota: Baza de date se extrage din dosarele studentilor gi este emisa de secretarul responsabil IDIFR

Etapa 2.
La nivelul fiecarui program de studiu/an universitar se creaza o baza de date cu adresele

de e-mail ale cadrelor didactice fitularii de discipline de la IFR pe ani de studii. Baza de
date se realizeaza dupa planul de invatdmant, iar adresele de e-mail ale cadrelor vor fi
codificate dupa disciplina si vor avea drept scop doar schimbul de informatii cu studentii cu
privire la disciplind sustinutd. Aceastd BD este prezentatd la inceputul fiecarui an

universitar si pe contul studentilor.

Tabelul 2.

Facultatea ................
Anul universitar..........

Responsabilul IDIFR ..... ..
Baza de date cu adresele de e-mail ale cadrelor didactice de la IFR

Nr. | Disciplina An de Nume prenume Adresa e-mail
crt studiu/semestrul cadru didactic

Nota: Baza de date este realizata de responsabilul IDIFR si elabortd in luna octombrie.

Etapa 3.
La nivelul fiecarui an de studiu de stabilesteun sef de grupd/an desemnat de responsabilul
IFR la sugestia studentilor/colegilor, care sa aiba disponibilitatea de a informa electronic la
solicitatea titularului de disciplind, colegii de grupa privindrecomandarile cadrului didactic.
De la seful de grupa se prezintd urmatoarele date de contact:
M Tabelul 3.
Facultatea ...

Copyright © 2014 — DAC-ULBS - V& rugdm verificali ultima versiune valabild a procedurii la adresa
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Anul universitar...
Baza de date de contact cu sefii de grupéa/an -studenti de la IDIFR

Nr. Anul de Grupa Nume prenume sef grupa Adresa e- Telefon
crt studiu mail

Nota: Baza de date este realizatd de responsabilul IDIFR pe an de studiu si definitivata in luna noiembrie.

Etapa 4.
La nivelul fiecarei facultati si program de studiu din rdndul cadrelor didactice se stabeste

un responsabil de an si de grupd. De la fiecare responsabil se centralizeazd urmatoarele
date:
Tabelul 4.
Facultatea ...................................
Anul universitar.......................
Responsabil IDIFR facultate ............ tel...........e-mail.........

Baza de date de contact cu Responsabil de an si de grupé de la IDIFR

Nr. Anul de Nume prenume | Grupa Nume prenume Adresa e- telefon
crt studiu responsabil an ’ responsabil grupd mail

Nota: Baza de date este realizata din registrele studentilor si elabortd de responsabilul IDIFR,definitivata

fn luna octombrie.

Etapa 5.
La inceputul lunii noiembrie se repartizeaza sefului de grupd, baza de date cu e-mail-urile
studentilor si BD cuadresele cadrelor didactice (din BD din etapa 1 si etapa 2.). Seful de
grupa verificd/confirm& adresele de e-mail in randul colegilor. De-alungul timpului acesta
se asigura de functionalitatea BD —Tabelul 1. Seful de grupa transmite studentilor/colegilor
BD cu adresele de contact ale cadrelor didactice- Tabelul 2.

Etapa 6.

" Cadrul didactic responsabil an de studiu, va fi cel putin resonsabil si de o grupa
Copyright © 2014 — DAC-ULBS - V& rugam verificali ultima versiune valabild a procedurii la adresa
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Etapa 7.

Etapa 8.

Etapa 9.

Prin intermediul sefului de grupa, cadrele didactice dupa fiecare intélnire/prelegere transmit
in format electronic studentilor informatii privind: tematica abordata; temele de autocontrol,
problemele realizate in cadrul orelor; link-uri; bibliografie etc. cu trimitere gi la

capitolele/temele din manualul de studiu individual postat pe Platforma IDIFR®.

Seful de grupa transmite colegilor in timp util informatia primita de la cadrul didactic/titularul

de disciplina.

in cazul temelor/proiectelor/intrebarilor de la studenti, cursantiisunt indrumati ca acestea sa
fie trimise direct pe adresele de contact ale cadrelor didactice -Tabelul 2.
Informatiile/transferul de date se pastreaza inadresa de e-mail ale cadrelor didactice pe o
duratd de 3 ani (aceasta prezintd ca fiind proba de activitate tip B). La fiecare

corespondentd studentul isi scrie Numele Prenumele si grupa.

Cadrele didactice sunt obligate ca anterior sesiunii de examene sa transmité rezultatele
evaluraii proiectelor/temelor/referatelorstudentilor pentru a justifica acoperirea ponderii de
20%-30% alocate testelor din programa analiticd pentru determinarea notei finale la

examen.

6.4. Avantajele procedurii

centrarea pe student — interactiunea cu fiecare student in parte;
acoperirea integrald a orelor din planul de invatamant;

probe justificative a activitatiifimplicarii studentului;

interactiunea facila cadru didactic-student;

sporitea interactiunii studentilor prin intermediul sefului de grupa;

transparenta evaluarii.

6.5. Evaluarea calitatii proceselor la forma de invatamant IDIFR

a)

evaluarea calitatii procesului de Tnvatdmant se realizeazd pe baza procedurilor valabile
oricarei forme de invatamant cu aplicarea aspectelor specifice invaidmantului cu frecventa
redusa, precum si pe baza procedurilor specifice elaborate de DIDIFR.

La sfarsitul anului universitar Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii din Ulbs si
Departamentul ID/IFR realizeaza un raport privind starea calitatii proceselor educationale de
la forma de invatamant IDIFR (Raport de autoevaluare a calitatii activitatilor de la forma
de invdtdmaéant IDIFR) care va fi prezentat Senatului ULBS.

8 a fiecare disciplind din planul de fnvatdmant este efaborat unmanual de studiu individual, care este postat pe Platforma IDIFR
http:/didfr.ulbsibiu.ro
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7 INREGISTRARI
cI:\]r: Denumire inregistrare S?I?I%E?SI:?;‘ ?il” Loc depozitare Perioada arhivare
Tabelul 1. Baza de date cu Hartie Comisia de Evaluare si
1. |adresele de e-mail ale Asigurare a Calitatii
studentilor de la IDIFR
Tabelul 2. Baza de date cu Hartie Comisia de Evaluare si
2. |adresele de e-mail ale cadrelor Asigurare a Calitatii
didactice de la IDIFR
Tabelul 3. Baza de date de Hartie Comisia de Evaluare si
3. |contact cu sefii de grupa/an - Asigurare a Calitatii
studenti de la IDIFR
Tabelul 4. Baza de date de Hartie Comisia de Evaluare si
4. |[contact cu Responsabil de an Asigurare a Calitatii

si de grupa de la IDIFR
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